A Károly Róbert Főiskolán 2009. augusztus 17-től virtuális gyűjtőszámla bevezetésére került sor.
A gyűjtőszámla használatának lépései:

1. Saját, vagy más természetes magánszemély bankszámlaszámáról átutalást kezdeményez a Károly Róbert Főiskola bankszámlaszámára:

10035003-00285915-39100007.
A közlemény rovatban feltétlenül tüntesse fel a hallgató kódját és a hallgató nevét   (pl.: NAP00000 Kis Tamás). Fontos a sorrend, valamint a hallgatói kód helyes beírása.
2. Az átutalást követően legkorábban a második banki napon (ez lehet több nap is) a GTR-ben a „Pénzügyek” menü „Gyűjtőszámla” menüpontjában a hallgató gyűjtőszámlás egyenlegén megjelenik a befizetett összeg.
A gyűjtőszámlás egyenlegre kizárólag a banki átutalással történt összegek kerülnek.

3. A „Gyűjtőszámla” menüpont – rendelkezések
Amennyiben a hallgatónak nincsen felhasználható egyenleg a gyűjtőszámlán, nincs lehetősége sem az adott tétel fizetésére, sem egyedi befizetésre.
A „Gyűjtőszámla” menüpont tartalmaz:

· Egy táblázatot, melyen a hallgató végigkövetheti pénzügyi műveleteit (rendelkezések) és gyűjtőszámlás egyenlegének alakulását.

Az utolsó sor egyenleg oszlopa tartalmazza a még felhasználható egyenleget.

· Kétféle befizetési (rendelkezési) lehetőséget:

a) „Adott tétel fizetése”

b) „Egyedi befizetés” 
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Rendelkezések

a) Az „Adott tétel befizetése” pontban felsorolásra kerülnek azon fizetési kötelezettségek (költségtérítés és egyéb díjak), melyek a hallgató számára előírásra kerültek, de még nem lettek befizetve.

Itt lehetősége van a kiírt tétel, illetve tételek egy összegben történő befizetésére.

A kiírt tételben szereplő jelölések:

TVBSC (N) (4) Utóvizsgadíj 5950 Ft
·  TVBSC 
– a hallgató szakjának rövid neve (Turizmus-vendéglátás BSc.)
· (N) 
– tagozat (nappali, levelező, távoktatás) rövidítése

· (4)
– terminus száma, amelyre a fizetési kötelezettség ki lett írva

· Utóvizsgadíj
– a fizetési kötelezettség jogcíme

· 5950 Ft
– fizetendő összeg
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Kijelölés után a „Rendezem” gombra kattintva befizetheti az előírt tételt, illetve tételeket. A tétel, illetve tételek összege levonásra kerül a hallgató felhasználható egyenlegéből. 

A tétel bekerül a hallgató gyűjtőszámlás egyenlegét tartalmazó táblázatba kiadásként (dátum: a rendelkezés dátuma; megnevezés: a rendelkezés jogcíme). Emellett az „Egyenleg – költségtérítés”, illetve „Egyenleg – egyéb díjak” táblázatban is látható, hogy az előírt tételt kiegyenlítette, valamint a menüpontok tartozást jelölő piros színe is eltűnik.
Az előírt költségtérítés, illetve egyéb díj csak abban az esetben kerül be az  „Egyenleg - költségtérítés”, illetve „Egyenleg – egyéb díjak” táblázatba, ha a tétel fizetési határideje lejárt. A határidő lejártáig az összeg az adott terminuson túlfizetésként jelenik meg.
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b) „Egyedi befizetés”
„Egyedi befizetés” pontban lehetőség van az előírt tételek részletben történő rendezésére (itt az „Adott tételek fizetésé”-nél a befizetendő összeg a már befizetett részlettel csökken), illetve a különböző jogcímekre történő előre fizetésre.


A megnevezés legördülő menüjéből kiválasztható a befizetés jogcíme, emellett az egyes jogcímekre jellemző adatokat és az összeget is itt kell megadni (pl.: félév kiválasztása; több képzés esetén képzés választása; darabszám). „Egyedi befizetés”-kor csak 10-zel osztható (nullára végződő), nullánál nagyobb összeget lehet megadni.


Léteznek ún. „darabáras” jogcímek is pl.: „2. illetve ismételt vizsga” itt ha változtatjuk a darabszámot, automatikusan változik a fizetendő összeg. Azonban lehetőség van más összeg beírására is.
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Egyes fizetési jogcímek félévhez kötöttek, itt ki kell választania a hallgatónak, azt a félévet, amelyre be szeretne fizetni, mások képzéshez kötöttek – ez csak a több képzéssel rendelkező hallgatókat érinti.
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